SO GD&DT NINH BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT A HAI HAU Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 146/QD-THPTAHH Hai Hau, ngay 31 thang 12 nam 2025
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché quan ly va sir dung
Hoc ba so tai Treong THPT A Hai Hiu tir nam hoc 2025 -2026

HIEU TRUONG TRUONG THPT A HAI HAU

Ccan cir Luat Giao duc nam 2019,
Cén cie Théng tw s6 32/2020/TT-BGDPT ngay 15/9/2020 cua Bo Gido duc va

Dao tao ban hanh Piéu 1é truong trung hoc co so, truong trung hoc phé thong va
trieong phoé thoéng coé nhiéu cap hoc;

Cin cir Céng vén sé 7802/BGDPT-GDPT ngay 27/11/2025 cua Bo Giao duc
. va Dao tao vé hirong dan thue hién Hoc ba 56;
‘ Cein cir Ké hoach sé 27/KH-SGDDT ngay 22/12/2025 cua So Gido duc va Dao
tao Ninh Binh vé viée trién khai Hoc ba 56 nganh Gido duc nam hoc 2025-2026,
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: Xét dé nghi ciia Phé Hiéu truong phu trach.

: QUYET DPINH:

‘ Pidu 1. Ban hanh Quy ché quan ly va s dung Hoc ba so tai Truong THPT A
5 Hai Hau.

Pidu 2. Quy ché nay c6 hiéu lyc thi hanh k& tir nam hoc 2025 — 2026. Quy ché
duoc bd sung stra doi khi ¢6 van dé méi nay sinh hodic khong con phu hop.

Piéu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky./.

Cac Ong (ba) Hiéu truong, Pho Hiéu trudng, to trudng chuyén mon, to truong
Vian phong, phu trach cac bd phan cong tac va can b9, giao vién, nhan vién trong nha

trurong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.
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Noi nhan: HIEU TRUC
- Nhu Diéu 3 (dé thyc hién); | : ONG
- Bang tai Website;
- Luu: VT.




QUY CHE x

e - QUAN LY VA SUDUNG HQC BA SO

\an hicwils kérm theo Quyét dinh s 146/0P-THPTAHH ngay 31/12/2025
\ > i Hiéu triwong Truong THPT A Hai Hau)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich

1. Quan ly théng nhat Hoc ba sO clia hoc sinh trong toan truong; dam bao tinh

dﬁy du, chinh xac, minh bach va an toan dit ligu.
2. Thue hién chuyén dbi sb nganh gido duc; ho trg cong tac quan ly, xét 1én 16p,
xét tot nghiép, chuyén trudng va cung cap dich vu cong cho nguoi hoc.
3. Xac dinh rd trach nhiém cua ting bd phén, ca nhan trong qua trinh tao lap,
cap nhat, ky sO, khai thac, Iuu trit, st dung Hoc ba s0.
Piéu 2. Pham vi va doi twong ap dung
1. Quy ché ap dung cho toan thé can b quan ly, gido vién, nhan vién va cac bd
phan co lieén quan trong Truong THPT A Hai Hau.
2. Hoc ba s6 duoc tao 1ap, quan Iy va dong bd theo hudng dan cia Bo Gido duc
va Dao tao va So Giao duc va Pao tao Ninh Binh.
Piéu 3. Giai thich thuit ngir
1. Hoc ba s6: 12 Hoc ba dugc tao 1ap, luu trit, quan ly, ky sO Va St dung trén moi
truong so theo chuan dit liéu cta Bd Giao duc va Pao tao.
2. Dit liéu Hoc ba so: thong tin ¢4 nhan, két qua hoc tap, rén luyén, nhan xét cua
g140 vién, cac thong tin theo quy dinh hién hanh.
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QUAN LY VA TAO LAP HOC BA SO
Picu 4. Nguyén tic quan ly
1. Dir liéu phai chinh xac, day du, kip thoi va phan anh ding két qua hoc tap
cua hoc sinh.

2. Bao dam bao mat, an toan, an ninh dit liéu; mo1 truy cdp — chinh stra phai

dugce phan quyén va ghi nhat ky.




3. Ky s6 Hoc ba so phai diing tham quyén, ding thoi han theo yéu cau ctia So
G1ao duc va Dao tao.

Dicu 5. Tao lap va cap nhat dir liéu

|. Gidao vién bd mon nhap dir liéu diém kiém tra, danh gia dinh ky; cap nhat
trong vong 05 ngay sau moi dot kiém tra theo ké hoach nha trudng.

2. Gido vién chu nhiém cap nhét thong tin hoc sinh, nhan xét rén luyén, tham

gla hoat dong gido duc.
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| _CHUONGII
TRACH NHIEM CUA TUNG CA NHAN VA BQ PHAN
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Diéu 6. Trach nhiém cia Hiéu trudng

1. Chiu trach nhiém toan dién vé tinh phap ly, ndi dung, tién do ky s6 va quan
ly Hoc ba s0.

2. Ban hanh quy trinh ndi bo vé tao 1ap — ky s6 — luu trit — bao mat dir liéu.

3. Chi dao kiém tra, giam sat viéc nhap liéu, sir dung Hoc ba s6 dinh ky va dot
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Xuat.
Piéu 7. Trach nhiém ciia Pho Hiéu truéng phu trach
. T6 chure trién khai, huéng dan gido vién thuc hién nhap liéu dung tién do.
2. Kiém tra, ra soat tinh chinh xac dit liéu trude khi trinh Hi€u truong ky s0.
3. Chiu trach nhiém vé céc sai sét phat sinh lién quan dén chuyén mon.
Piéu 8. Trach nhiém cia Gido vién chi nhiém
|. Cép nhat thong tin hoc sinh, rén luyén, danh gia hanh kiém: ddi chiéu thong
tin ¢4 nhan cua hoc sinh hang nim.
2. Ky s6 dung thoi han; phoi hop véi gido vién bd mén hoan thién Hoc ba so.
3. Bao mat tai khoan duoc cé‘ip; chiu trach nhiém khi dé 16 thong tin truy cép.
Piéu 9. Trach nhiém ciia Gido vién b mon
l. Nhap diém, nhan xét, minh chiing danh gia theo dung thuc té va dang thoi
gian quy dinh.

2. Kiém tra dit liéu trudc khi ky sd; chiu trach nhiém vé sai st trong nhap diém.




Dieu 10. Trach nhiém cia B phan CNTT
1.Quan tri hé thong, dam bao an toan — bao mat; thuc hién phan quyén truy cip
thue hién khoa/mé s6 theo yéu cau cua Hiéu trudng nha truong.
2. H6 tro k¥ thuat cho gido vién trong qua trinh nhép li¢u — ky 0.
3. Kiém tra dir liéu trude khi d("ing bo lén he théng Hoc ba so ctia BO.
4. Luru cac file hoc ba vao dia CD/DVC ( ¢6 dan mac va dugc niém phong) dé
luu trlt va bao quan theo dung quy dinh luu tri ho so.
Pieu 11. Trach nhiém cia Vin thw — Luu triv
1. Luu trit ho so Hoc ba s6 theo quy dinh; thuc hién sao luu dit liéu dinh ky.
2. Phoi hop véi bd phan CNTT dam bao dir liéu dugc luu trir an toan.
Pieu 12. Trach nhiém ciia Hoc sinh va Phu huynh
1. Kiém tra thong tin c4 nhan qua VnEdu hodc cong tra ctru Hoc ba 0.
2. Phan hoi cho Gido vién chu nhiém khi c6 sai léch thong tin.

| CHUONG IV z
BAO MAT, KHAI THAC VA SU DUNG HQC BA SO

Piéu 13. Bdo méat va an toan dir liéu

1. Dit liéu Hoc ba s6 dugc bao mat theo Luat An toan thong tin mang.

2. CAm chia sé tai khoan, mat khau hozc xuat dir liéu Hoc ba s6 khi chua duoc

phép.

3. Nha truong thuc hién sao luu dit 1i¢u t6i thiéu 02 1an/nam.

Diéu 14. Khai thac va sit dung dir liéu

1. Hoc ba s6 dugc st dung trong:

- Quan 1y, danh gia, xét 1én 16p, xét tot nghiép;

- Chuyén trudng, tuyén sinh;

- Cung cép dich vu cOng truc tuyén cho hoc sinh.

2. Chi Hiéu trudong (hoic ngudi duge Gy quyén) méi duoc phép khai thac dir

liéu toan hé thong.

3. Cac t0 chire/ca nhan bén ngoai chi dugc truy cap dit lidu khi ¢é vin ban dong
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~ CHUONG V
| q KIEM TRA, XU LY VI PHAM
Piéu 15. Kiém tra

[. Nha truong t6 chire kiém tra dinh ky theo tirng hoc ky; S& Gido duc va Dao
tao giam sat theo ké hoach.

2. Moi sai sot phai duogc khic phuc trong vong 48 gi¢ sau khi phat hién.

Diéu 16. Xir ly vi pham

I. Ca nhan nhdp liéu sai, ky s6 sai thim quyén hoic ody that thoat dir liéu s& bi
xem xet trach nhiém theo quy dinh.

2. Céc hanh vi ¢6 ¥ sira d6i dit liéu, lam sai 1éch két qua hoc sinh s& b xir Iy ky

ludt theo quy dinh nganh.

2 CH’U’O’N G VI
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 17. Hiéu lwe va to chire thuwe hién
I. Quy ché nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

2. Cac ca nhan, bg phén lién quan c6 trach nhiém nghiém tac thuc hién.

3. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé Khédn, bao cdo Hiéu trudng dé diéu
chinh phu hop./.




